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https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336875
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336876
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336877
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336878
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336879
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336880
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336881
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336882
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336883
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336884
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336885
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336886
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336887
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336888
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336889
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336890
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336891
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336892
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336893
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336894
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336895
https://valdescerfs.sharepoint.com/sites/recit2/Documents%20partages/General/Applications_WEB/Mozaik/Tutos-el-profs/Moza%C3%AFk-ens-VDC.docx#_Toc14336896

Se connecter au portail Mozaik

Le moyen le plus simple d'accéder & Mozaik est d'utiliser le lanceur

d'applications d'Office 365.

1. A partir du site Web d'Office 365, cliquez sur I'icbne du lanceur

d’applications.

2. Sélectionnez Toutes les applications.

3. Cliquez sur les trois points a la droite de Mozaik-Portail
(au bas de la liste).

4. Sélectionnez Epingler au lanceur.

ﬂ— - C 'i_ﬂ but\ookufﬂceiﬁ&comh

Applications
E Qutlook ‘ OneDrive
m Word l' Excel
@ PowerPaint m OneNote
@ SharePoint w Teams
Class Notebook @ ye
ﬂ Forms Power BI
Toutes les applications —

S

Office 365

4 Nouveau e \

-m Mozaik-Portail

Applications sélectionnées par
I'administrateur

Ouvrir dans un nouvel

Aujourd’hui ™\

Autres : nouvelles ¢

onglet
Epingler au lanceur

EduMédia o /

e

En savoir plus

-_— . .

Pour vos prochains acces, Mozaik-Portail sera au premier niveau de votre lanceur d’applications et

rapidement accessible.

Vous pourriez aussi vous connecter directement au site
https://mozaikportail.ca/ et ufiliser votre adresse courriel et mot de
passe de la Commission scolaire pour vous authentifier.
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https://mozaikportail.ca/

Une fois connecté, vous aurez acces a une Pr mozaikportai B patrida v

page d’accueil similaire & celle-ci si vous avez ESE
acces a vos groupes. Dans le cas contraire, PEETE] B Mes groupes
vous devez vous présenter au secrétariat de R sl
votre école et avoir en main les informations
SUIVOn‘I‘eS' 601 DRA600-61 ETH600-61
Mes données
, Banque de commentaires 3 FRAG00-61 GHEG00-61 MAT600-61
- VOTre nom eT prenom Historique des publications
Planffication PLAGOO-61 SC1600-61

- Les noms exacts de vos groupes tels

que vus dans GPI [@ Ressources

Mes ressources Ressources de mon organisation 3

FofZ@ Campus Recit wives Moodle CSVDC

} Carrefour Education Netmath
T

:a Collection Vidéo
el | notes du cours

i Cducative
K s Creative commons n Office 365 /

Tutoriels vidéo de la GRICS

Cette icOne qui se trouve dans le coin supérieur droit de toutes les pages P
du portail Mozaik vous offre d’excellents clips vidéo. Il y en a présentement (en) B Patricia v
29 d'une durée qui varie entre 1 et 2 minutes pour expliquer toutes les
fonctionnalités de I'outil.

Consulter les détails des observations
ou des interventions d’un éléve

<
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https://csi.csvdc.qc.ca/PortailAboveCRM.asp?Msg=714006
https://csi.csvdc.qc.ca/PortailAboveCRM.asp?Msg=714006
https://www.youtube.com/playlist?list=PLgVcq_pXyu-lPvwvUXxfNblye7Lg_9X7a

Calendrier scolaire

Le Calendrier scolaire se trouve dans le coin supérieur droit de la page
d'accueil. Vous y frouverez les journées pédagogiques et des congés
ainsi que les dates de début et fin d'étapes.

(en) B3 Patricia v

Calendrier scolaire ®

=

Courriel  Publication

En positionnant le curseur de votre souris sur une PCalendrier scolaire X
date ou en cliguant dessus, vous aurez acces au Jullet 21 — —
de‘l‘oll de IO JOUrnee : D L n M £ v s D L ] M £l v s D 4 " M £ v o
Dates bleues avec un point dessous (1) : Ce sont M. repr
|es journées pédqgogiques e‘l‘ |es Congés prévus 2 2 24 % % 7 o2 1? 2 2 |i 23" 24a 2 1 17? 8¢ wi zaf 2 2
au calendrier scolaire. \
(]
Dates encadrées en rouge (2) : Ce sont les dates BRE e s R
de début et de fin d'étapes. § SRR ;

&21 20° 23% 247 26% 26° 27 18 19% 208 219 227 23 24 16 172 182 19% 20° 21° 2 /

Horaire

. i 'Une journée & 'autre. " 2
1. Permet de naviguer d'une journée a I'autre 1’ Fr oo Mes g

Jour 9

11:45 Local 202

2. Donne acces au mois courant incluant votre horaire. 1030 TUN20051 ﬁ@y 3]

. . s sy 7 . . :30 TUN100-41
3. Indique siles présences ont été prises. Le point st ® o

d’exclamation indique qu’elles ne sont pas prises, le
crochet vert indique qu’elles ont été complétées. Vous

pouvez modifier vos présences a fout moment durant le \IB] Mes données [ Ress/

Ccours.

e\.foir en mode semaine

4. Apparait lorsqu’une évaluation est prévue.
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5. Donne acceés & une page de I'horaire de la

semaine qui montre tous les cours prévus, < 10 mars - 16 mars 2019 B
" i i A Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
I,mdlco’feur d? pnse; de présences et les T - i = o
evaluations, s'ily a lieu. dou7 B EREE  a USRS e

EEN
g g8

oo T Gromsa | Geomiz Ceo103 12
Local 217 Local 217 Local 217 Local 247
e |
I
GED203-24 GEO13215 GE0203-25
Local 217 Local 217 Local 217
F1@| &
|

[T ceozz26 GEOZ221 GEO132.11
‘ Local 217 Los Local 217

8
g

GEO103-12
Local 217 al 217 1 2

@&

GE0203.25 GEO103.14 GEO203.23
Local 217 Local 217 Local 217 /
@ G

Prise de présences

1. Cliguez sur la plage horaire voulue. ( <)
q p g < » Vendredi 31 mai

Jour 4

10:30 TUN100-41
11:45 Local 201

@

14:30 TUN200-51
13:45 Local 202

Voir en mode semaine >

. . 7 TUN100-41
2. Cliquezsur le lien bleu Prendre les presences.

Vendredi 31 mai 2019
10:30- 11:45

Tous les éleves sont présents par défaut, sauf si une absence a été Local
motivée a I'avance au secrétariat. 201

@ Présences non prises
Prendre les présences

Méme si tous les éleves sont présents, pour signaler que la prise de
presence a été faite, il faut entrer dans cette page et cliquer sur Activités
Enregisi‘rer @ Ajouter une activité +
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3. En mode Plan de classe, cliquez sur :

4. En mode liste, cochez simplement la case appropriée d coté du

a. Laphoto de I'éléeve
b. Retard ou Absence
c. Enregistrer au bas de la page

nom de I'éleve et cliquez sur Enregistrer au bas de la page.

1.

Sélectionnez un groupe-matiére.

i x\ / ot

FOTTT

GauCTTeT

uauvn\\

Matiéres-groupes ‘ Mon burea|
087103-41
09510341 (]
Présence Retard s
v (o]
Présences - TUN100-41
Vendredi 31 mai 2019 - PERIODE 2 @) présences non prises
. @ Présence ( Retard (] Absence
. @ Présence (Retard (' Absence
. ® Présence ( Retard () Absence
. @ présence [ Retard ( Absence
\. ® présence Retard Absence j

Créer, modifier ou supprimer
un plan de classe

Page 7| 28

s N
Mes groupes
=
\ Courriel  Publication
T41 TUN100-41 TUN200-51
& J




2. Vos éleves vont s'afficher en mode Liste (1) si vous
n'avez pas de plan de classe.

3. Basculez en mode Plan de classe (2).

4. Cliquez sur Créer votre premier plan.

5. Nommez votre plan de classe.

6. Choisissez un modele de base que vous pourrez
personnaliser.

7. Sélectionnez le nombre de colonnes désiré.

8. Inscrivez le nombre total de places disponibles
dans votre classe.

9. Ajoutez vos éleves en cliquant sur Disposition
automatique.
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1
® B R @

Mes éléves Planification Evaluation | v

= B

= YoR ipon @-—
= BB 8=
Vous n'avez aucun plan de our ce groupe.

Créer votre premier plan

@ S & @&

Mes éléves Planification Evaluation | v Portrait Ressources

= E §

Paramétres ~  Disposition automatique ¥

oog
oog
ooa
ooo
1

Nom du plan | Plan de septembre e |

Modéle | flots (2x2) oa

Largeur (nbre ilots) |£= o
Nbre places totales o

F Pour placer les éléves, choisissez une option de disposition automatique.

2 Réduire

B Il reste 22 éléves & placer.

Je veux placer...
@ des bureaux () des éléves

o




10. Cliguez sur Alphabétique si vous voulez
placer vos éléves en ordre alphabétique de
nom de famille.

11. Cliquez sur Aléatoire afin de placer vos
éleves de facon aléatoire.

12. Pour effectuer des changements au besoin,
sélectionnez des bureaux ou des éléves en
fonction de ce que vous désirez déplacer.
Ces déplacements seront possibles
directement dans cette page a I'aide de la
technique du glisser-déposer.

13. Cliquez sur le bouton Enregistrer dans le bas de |la fenétre.

1UN200-51 ¥ N

® % & @

Mes éléves Planification Evaluation v Portrait Ressources

ooo
888

= B &

ooo
[RR}

Paramétres ¥  Disposition automatique

Placer les éléves automatiquement en choisissant une des options suivantes :
A noter que l'ordre gdahabétique respectera la numérotation des bureaux.
Alphabétique Aléatoire

I 1l reste 22 éléves a placer.

Je veux placer...
@ desbureaux () des éleves

\__19_ 20 27 | 28 /

23 24
( N
Mon bureau
@ ii‘jin
o J

Consulter les difficultés et
les moyens d’adaptation

1. A partir de la page d’accueil, sélectionnez un groupe-matiére ou un groupe-repére dans lequel

I'éleve se frouve.

Paoge 9| 28

Tous les €leves qui possedent un code de difficulté ou un moyen
d’adaptation ont un cercle orangé autour de leur photo. Il vous suffit de
cliquer sur le portrait de I'éleve dont vous voulez consulter le dossier.




3. Cliguez sur Moyens d'adaptation ou Difficulté (qui sera offert juste en dessous au besoin) selon
votre besoin pour voir les détails.

= L%
Moyens d'adaptation

Description
Au besoin, lui offrir 1/3 de plus de temps pour réaliser les taches.

Adaptations permises lors de I'évaluation

Ce moyen est permis.

Moyens d'adaptation

Consulter le dossier de I'éléve $

Envoi de courriels a tous les

parents
1. A partir de la page d’accueil, cliquez sur
part 9 Pag 9 L Mes groupes
Courriel qui se frouve dans le coin supérieur
droit de la section Mes groupes. 4 M_ -
Courriel Publication
L 601 DRA600-61 ETH600-61
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Liste des éleves dont les parents

n'ont pas de courriel valide a
leur dossier.

Ajoutez des destinataires au
besoin dans ce champ qui est
I'équivalent d'un champ CCI
(copie conforme invisible).

Les destinataires ajoutés ici
seront visibles de tous.

Inscrivez le sujet de votre
courriel.

Vous pouvez choisir de
I'envoyer aussi aux éleves.

Vous avez acces a plusieurs
outils pour formater et rédiger

votre message.

AU besoin, ajoutez une piece
jointe.

Cliguez sur Envoyer.

Paoge 11| 28

ﬁeau message
1 Les parents de ces éléves du groupe T41 n'ont pas d'adise de courriel valide: e

Les parents de ces éléves du groupe TUN100-41 n’ urri

Les parents de ces éléves du groupe TUN200- adresse de courriel valide:

A O Bottin des éléves  GroupeT41 €)  Groupe TUN100-41 €

Groupe TUN200-51 €

Ajouter un destinataire o
Cc Ajouter un destinataire o
Sujet  Ajouter un sujet e
Destiné aux :
Eléves non Parents

S @ Verdana v 12pt ~ | Paragraphe hd b4 l_D B I u = = =
E = £ mEv
@Joindre o

J

Une copie de votre courriel se trouvera automatiquement dans votre boite de réception d’'Office
365, dans le répertoire Eléments envoyés. Si les parents répondent au courriel, ¢'est
automatiquement votre adresse qui sera le destinataire, car c'est votre compte qui a envoyé le
courriel méme si vous I'avez fait a partir de I'interface de Mozaik.



Envoi de courriels aux parents
d’'éleves ciblés

Si vous avez besoin d'écrire a plusieurs parents, mais pas a tous :

1. Effectuezles mémes (1 D Gaerraemme ||| )
étapes qu'au numéro
précédent, mais 4
I'étape 3, cliquez sur
Bottin des éleves et
VOUS pourrez supprimer e Ajouter un destinataire
le crochet pour >
certains éleves.

% H s 67 sélectionnés
A ° Bottin des éléves  Groupe T

‘T41 (22 sélectionnés) n

[ ] Tous les éléves du groupe

[«
<

2. Cliguez sur Confirmer ma sélection pour mettre &
jour les destinataires de votre courriel.

«
S|

[«

\..0‘

<

3. Poursuivez les étapes comme au sujet précédent.

Suivant }

Confirmer ma sélection Annuler

Si vous désirez écrire aux parents d'un seul éléve :

1. Entrez dans un groupe-matiere ou un groupe-repere et cliquez sur le
visage d’'un éléve.

2. Cliguez sur I'icdne de I'enveloppe.

3. Poursuivez les étapes comme au sujet précédent.

Page 12| 28




Publier des messages sur le poriail
des éleves ou sur celui des parents

1. Cliquez sur Publication qui se frouve dans le coin
supérieur droit de la section Mes groupes.

Mes groupes )

Courriel Publication

L 601

DRA600-61 ETH600-61

2. Comme c'était le cas pour les courriels, vous ouvelle publication
1]
pouvez modifier les destinataires en uftilisant au \
. . o Ja Destinée a:
beSOIn |e |Ien Bo“ln des eleves' Bottin des éléves  GroupeTa1 €)  GroupeTUN100-41 €  Groupe TUN200-51 €
(2]
3. Vous pouvez aussi choisir de publier rublee sur: -
. . 'ortail des eleves oul ortail des parents oul

exclusivement sur le portail des parents ou sur

celui des éleves aussi. ®
4. Rédigez votre message
5. Cliguez sur Publier. G

@3 ° J
Notez qu'une copie de votre publication se trouvera / T )
automatiquement dans la section Mes données, dans
. . . . B d i i

Historique des publications. R Ressa

Vous pourrez, d tout moment, choisir de supprimer votre
publication gréce au lien Retirer la publication sur les portails.

Paoge 13| 28

Historique des publications 2

Planification 2
S J
Historique des publications "
TEST Il y a moins d’'une minute
| y @ moins d'une minute . TEST
&2 Destinée a
Nom de I'éléve
F5] Pubhée sur
Portail des parents
Retirer la publication sur les portails
- J




Publication au portail ou courriel?

Les enseignants ont présentement la possibilité de communiquer avec le parent sous forme de
courriel ou ¢ I'aide de publication dans le portail enseignant. Le contexte orientera le choix de I'un

ou de l'autre.

Contextes ou les courriels sont & préconiser :

- Messages qui devraient permettre aux parents de répondre

- Informations qui ne seront plus pertinentes dans quelques jours ou semaines

- Messages qui doivent obligatoirement offrir une piece jointe
- Messages qui nécessitent I' utilisation d’outils de formatage

Contextes ou les publications au portail sont & préconiser :

- Messages qui auront avantage a éfre archivés les uns pres des autres plutdét que parmi de

nombreux courriels

- Messages que les parents sont susceptibles de vouloir relire d quelques occasions

- Annonces qui ne devraient pas générer de réponses des parents

Créer et partager des ressources

Les ressources sont des liens vers des sites web ou des documents hébergés dans un espace de
stockage en ligne (OneDrive). Vous pouvez publier des ressources dans le portail des éleves ainsi que

dans celui des parents.

A partir de la page d'accueill, cliquez sur Mes ressources.

Paoge 14| 28

/

T4 TUN100-41 TUN200-51 \

Ressources

Mes ressources

FEER Campus Recit
8 - Carrefour CSYDC
"é Collection Vidéo
Educative
emn. Creative commons

EXE8 Curio.ca

Ressources de mon organisation

GP#% GPI -Internet
™ Office3ss
Récit CSVDC

it Usito




1-2.  Cliquez sur Créer un dossier, nommez-le

et enregistrez-le.

Les ressources que vous avez partagées au moyen de GPI Internet sont aussi affichées aux parents. Afin d'éviter
toute confusion, nous vous conseillons de les retirer de GPI Internet et de les définir ici.

["] Ne plus afficher

Mes dossiers

0 test e | & Ouvrir un dossier pour consulter et ajouter des ressources.
@ Créer un dossier /
3. Cliquez sur ce dossier et sur 4 Titre N\
Ajouter une ressource. o [‘ ]
Adresse o Valider le lien
4. Nommez voire ressource. o (s ] |
Note pour moi
5. Insérezle lien URL de la e‘ ‘
ressource et utilisez Valider le
Iien au beSO|n . Note pour les éléves et les parents

6. Ces notes ne seront pas

visibles aux parents et éléves. 0 - .
\ Enregistrer | Annuler /

7. Celles-cile seront.

8. Cliquez sur Enregistrer.

Pour déposer un fichier dans votre répertoire OneDrive afin qu’un lien URL puisse étre généré et ainsi
étre partagé avec les éleves et parents dans Mozaik,

1. Allez dans la tuile OneDrive a partir de l'interface (& ofice 265 O Read
Web d'Office 365.
Applications
o v [ |
QOutlook OneDrive Waord Excel
\ ”y - ». J
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2. Glissez-déposez votre fichier dans la liste Faites glisser les éléments vers nfimporte quel emplacerent.

de fichiers qui s'y frouvent peut-&étre déja FRe PUsay Mo B
ou parcourez vos dossiers afin de le Fichiers > Temp > test #
déposer a un endroit plus stratégique E - e gt al

qu’'au premier niveau.

3. Cliguez sur les trois points a la droite du nom de votre Fichiers > Temp > test & A
fichier qui se frouve maintenant dans votre nuage
. @ 0O om adifié adifié par
OneDrive. E — —_
(] B} “test.pdf . | Ouvrir > ag
oW |
4Pamager
o Copier le lien
4. Sélectionnez Partager. \_ Gerer Facces J
5. Cliquez sur ce menu déroulant. 4 %)

6. Sélectionnez Toute personne ayant le lien.

7. Vous pourriez permetire la modification du fichier si votre
ressource a des intentions collaboratives. Evidemment, il faudrait
a ce moment que votre fichier soit au format .docx, .pptx ou xlsx
plutét qu’'au format pdf.

8. Vous pourriez fixer une date d’'expiration afin de vous assurer que
vos éleves et parents ne puissent plus consulter votre fichier & la
fin de I'année, mais ca impliquerait que vous deviez renouveler le
lien de votre ressource dans Mozaik.

9. Cliquez sur Appliquer
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Envoyer le lien

@ Les personnes que vous spécifiez
peuvent consulter le contenu

Fntrez un une adresse de courrier

Ajoutez un age (facultatif)

9 =1

Parameétres des liens

Pour quelles personnes voulez-vous que ce
lien fonctionne ? En savoir plus

Toute personne ayant le lien
Les personnes au sein de

Commission s..Val-des-Cerfs
disposant du lien

Personnes ayant déeja I'acces o
Des personnes spﬁ' [figues

l:‘ Autoriser la modiﬁ(atiun/

B Définissez le mot de pasy{

x )

Aut rem o

Définissez la date d’expiration 6<

)




10. Cliquez sur Copier le lien

11. Cette fenétre vous indique que votre lien se trouve
présentement dans le presse-papier et que vous pouvez aller
le coller dans un formulaire de création de ressource, d
I'endroit ou il faut déposer le lien URL
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Envoyer le lien

Toute personne disposant du lien peut
consulter le contenu

Entrez un nom ou une adresse de courrier

Ajoutez un message (facultatif)

/
@ F

KCopier e lizn Outlook /

4 ™
o
Lien copié

‘ YBQ-niSm4OnEVLSnw/EoGTWAZe=qLNWA45|

Toute personne disposant du lien peut
consulter le contenu

. J




Ajouter des ressources sur la page
d’'accuveil

Vous pouvez afficher des liens fréquemment utilisés dans votre section ressources sur votre page
d'accueil & condition que ces derniers se tfrouvent dans vos ressources ou dans celles partagées par

votre organisation.

1. Entrez dans la section ouU se trouve la
ressource.

2. Sic'estune ressource de votre
organisation, vous n'avez qu'd activer
le crochet & la droite du nom de la
ressource.

3. Sic’est'une de vos ressources, vous
devez entrer dans le dossier qui
I'néberge, la sélectionner et activer
ce crochet.
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Ressources
Mes ressources 2 Ressources de mon organisation
i Campus Recit GPI - Internet
\_ % Carrefour CSVDC @™ Office365 |
Ressources de mon organisation X
Partagées par la commission scolaire
Placer dans mon
espace de
travail
P ] =
®  BIM (Banque d'instruments de mesure) J
BIM
& Carrefour éducation ’ lZ\
Carrefour éducation (087103) O
- J
eal Titre \
=< Non partagée L
Adresse

@ Ajouter une ressou

https://recit.csvdc.qc.ca [ 1
[ ] Placer dans mon espace de travail

< Partager avec mes groupes
Non partagée

L
¢, Déplacer la ressource




Créer une activité a l'aide de la
planification générale

La planification générale vous permet de créer des activités et les conserver d'une année a I'autre
en les assignant au besoin & I'un ou plusieurs de vos groupes.

J

1. A partir de la section Mes données, cliquez sur le lien

~
e Mes données
Planification.

Banque de commentaires

Historique des publications

Planification > *
& "4
2. Cliquez sur Ajouter une planification, nommez cefte derniere et T T——
sélectionnez la matiére concernée dans le bottin.
Mes planifications

Macro Planif Frangais a supprimer ... ga::rf;

eaend vos planij

macroplanif test fra600 a = jlasuite
supprimer Planificat]

FRAG00 activités

. e Selon leus

@ Ajouter une planification Foitiis
\ quiscw

3. Cliguez sur I'étape concernée par I'activité a créer.

' Planification

Mes planifications + Macro Planif Frangais a suf
- T Lg
o
Etape 2
Etape z!
4. Cliquez sur Ajouter une activité et sélectionnez En classe ou  AdGlliEEy
Devoir, Mes planifications + Macro Planif Francais a supprimer + Etape 1
Examen formatif & supprimer ,{_,—‘ En classe
Période 4 Titr
ﬁen formatif a supprim
2 1 Période de I'étape
(5 Ajouter une activité A 4
&2 Assigne cher I'activité & I'agenda)
Activité évaluée

\ oui & /
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5. Nommez votre activité.

6. Inscrivez un nombre qui correspondra
au rang du cours concerné par
I'activité dans I'étape en question. Si
I'activité a lieu d chague année environ
au 6 cours, il faut inscrire 6. Si c'est en
classe, c'est le cours ou I'activité aura
lieu et si c'est un devoir, c'est le cours
ou il doit étre remis.

7. Sic'est une activité qui sera évaluée,
vous devez activer ce bouton. Une
icone particuliere sera
automatiquement associée a votre
activité dans votre agenda ainsi que
dans celui des éleves.

8. Vous devez sélectionner la compétence
concernée.

9. Fixez une note maximale.

10. Activez ce bouton si vous désirez que le

résultat disciplinaire du bulletin soit

généré a partir des résultats de cette

activité (et potentiellement d'autres).

11. Ce menu vous offre la possibilité de
créer ou d'associer une catégorie a
votre activité. L'avantage principal des
catégories est de permettre de
rapidement déterminer une
pondération a plusieurs activités
similaires.

12.

/{__'/En classe

Titre o

Période de |'étape o

Note personnelle

Note d'accompagnement pour ['éléve

Activité évaluée e @ 7| °

Compétence

Sélectionnez la compétence o

Note maximale

Résultat porté au bulletin @@

g —==p>

Catégorie

(Aucune)

Pondération

Résultat visible aux parents et aux éléves

Enregistrer

| Annuler |

Catégorie

(Aucune)

() Ajouter une catégorie

non

Si vous n'avez pas choisi une catégorie ou si vous désirez attribuer une pondération

particuliere a votre activité, c’est ici que vous devez inscrire votre nombre. Plusieurs

enseignants ufilisent 100 par défaut a fitre de pondération pour les activités qui ont une valeur
normale. lls peuvent ainsi attribuer une pondération de 10 a une activité moins importante ou

une pondération de 200 & une activité tres importante.

13. Vous pouvez choisir de rendre les résultats visibles aux parents et aux éléves.

14. Cliquez sur Enregistrer.
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Assigner une activité a des
groupes a partir de la planification
générale

. . Mes planifications + Macro Planif Frangais & supprimer - Etape 1
En un seul clic, vous pouvez assigner toutes les E
« ey s epe s s N . if 3 i iFlEncl
activités planifiées pour une étape (1) & I'aide d’une E""’mde”f°"“a“f“”pp”’“"‘“ e
ope . Je -, o~ Période 4 =
planification générale. Cette derniere est & LS
. , . ., . N pprimer
inévitablement associée a une seule matiere. Ca e g
sera surement votre cas I'an prochain si vous avez la (D) Ajouter une activité + 4
bonne idée cette année de créer toutes vos activités | a assigner I étape aux groupes Afficher Factivité 3 Fagenda de Iélave
dans votre planification générale. Vous pouvez aussi il
assigner vos activités une a la fois (2). Activité évaluée
Qui [
Compétence
2 - Ecrire
Vous. n'aurez qu'a chgsw VoS groupehs a qu'l VOUS Y
enseignez cette matiere dans la fenétre suivante et @) 100
C"quer sur ASSigner. Résultat porté au bulletin
Mes planifications - Macro Planif Frangais 8 supprimer + Etape 1 Pondération
Examen formalil  supprimer Assigner’é mes groupes e 1
. Résultat visible aux parents et aux éléves
Non
& Assigner |'activité aux groupes

N (e /

Une fois assignée, votre activité se trouve dans le groupe-matiére

en question, dans la section Planification. Cette derniére est ® % ™

r . oo . v
independante de celle qui se frouve dans votre planification el it Bodbtion (¥ Sl e
générale. Si vous désirez effectuer des modifications une fois que

I'activité est assignée, c'est possible, mais votre copie originale FRAG0D-61 [F]En classe

ne sera pas modifiée. Eepe3 v

exam] Ecrire & supprimer te: fre < supprimery

sonnelle

Vous pouvez assigner une méme activité a plusieurs reprises G un

~ . . . \e = i Expérimentationfaitpay
méme groupe au besoin. Vous pouvez aussi supprimer des xam) écrire 3 sunorimer test
activités au besoin en cliquant sur le bouton Modifier au bas de
la page des activités et en sélectionnant ensuite Supprimer aussi au bas de la

page. \
Modifier J o Annuler | Supprimer e

Paoge 21| 28



Consigner les résultats des

activites
Si votre activité était une activité évaluée, elle se
retrouvera aussi dans la section Evaluation afin ® % CENC)
QUe VOUS pUiSSieZ y ConSigner |es réSUH-o-I-S de VvOS Mes éléves  Planification  Evaluation t Ressources
éléves. Activités i 8= A &
R X , FRA600-61 exam1 Ecrire & supprimer test

Cette fenétre (mode liste) est idéale pour entrer fope3 v m o
les résultats rapidement pour une activité en exam e 3 supprimer st L o (5]
utilisant la touche tabulation du clavier entre exam éerre 3 supprimer R 2 ¢ =
chaqgue résultat. i o =

test & supprimer / -

Jeudi 20 juin . =|

test a supprimer Z _

Jeudi 20 juin ' 72‘

rvations du prof test 3 - /
Vous pouvez voir les résultats de toutes vos Activités 8 )
activités planifiées pour cette matiere en utilisant  |ruews ftape3 v @
P P
le mode tableau (1). /6 \ ) Kiouiac une scbvis
[ Inscrire les résultats au bulletin
Les petits crayons (2) offerts pour chaque 100 100 m 2100
« oy s s , N . exam1 Ecrired  exam2 écrire 3 testa testa Observations Résultat
OC'“v”'e evc”uee offren'l' un acces rop|de aux Supprimer test supprimer test  supprimer  supprimer dlsjupl:;:‘:;:ié disciplinaire
déTO”S deS OCﬁViTéS OVGC IO pOSSib”iTé de IeS /100 /100 7100 /100 /100 /100
modifier au besoin. EENEENEENEENEE
= | =| = | = =
\

Le lien Inscrire les résultats au bulletin (3) vous \@ = [ = |
permettra de faire basculer le résultat
disciplinaire qui aura été généré a partir des activités directement au bulletin. Vous pourrez effectuer
des modifications et inscrire les résultats au bulletin & nouveau. Les anciens résultats seront écrasés.

La 3e facon de voir les résultats, le mode A Activités B @ )
hiérarchie (1), est particulierement intéressante & | Sommalre » Etape3 (5]
la fin de I'étape et il permet de voir le résultat
disciplinaire.

1-Lre & 2-Ecire 2 3- Résultat
g I Communiquer disciplinaire
oralement

Les noms des compétences (2) sont en fait des °
liens qui vous permettront de basculer aux (2] g

activités concernées par cette compétence j -

(quand ily en a). AN : J

Le coin supérieur droit de chaque case de titre (3) vous offre rapidement la pondération de chacune
des compétences.
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A partir de vos groupes-matiéres, dans la section Evaluation (1), vous
aurez acces a Bulletin (2), & Epreuve obligatoire (3) et & Epreuve

Inscrire les résultats au bulletin

manuellement

unique (absent) en fonction des matieres concernées.

Pour consigner les résultats & une épreuve obligatoire, il faut
sélectionner la compétence a partir du libellé du méme nom dans ®

Evaluation.

Pour consigner les résultats disciplinaires
manuellement,

1. sélectionnez Bulletin.

2. Entrez les résultats directement
dans ces cases.

3. Les noms des étapes précédentes
vous donneront acces aux
commentaires et messages
attribués.

4. Vous pourrez sélectionner des
commentaires ¢ I'aide de ce
menu.

PFRAG00-61 ¥

@ L%M
o Evaluation | ~ Ports

Mes gis
Activités

Activités

rrace
@

Bulletin

Epreuve obligatoire

-

[FRA600-61 ¥ ‘

s )

Mes éléves Planification Evaluation |

Activités

Epreuve obligatoire

Bulletin ‘

Epreuve obligatoire

' ’\ o /100

Lire |f Ecrire

~
- J/

~RA600-61 ¥ b3

@ %

Mes éléves Planification

Y Afficher tout
L

1-Lire
2 - Ecrire

3 - Communiquer oralement

{

Disciplinaire

Bulletin FRA600-61 Fra

Evaluation : ~ Ressources
@
Bulletin e
>
Etape 1 Etape 2 / Etape3 » Final
Résultat Résultat Résultat Commentaire Messages Résultat
84 86 \ e 76
87 7 90
97 87
O 0 o
88 87 2 2 ¥ 84

@

5. Vous pourrez consigner des messages (forces et défis) a partir de ces menus.
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Sélectionnez Activités dans le menu
Evaluation d'un groupe-matiere.

Passez au mode tableau.

Une fois que les résultats de vos activités
seront consignés, cliquez sur Inscrire les
résultats au bulletin.

Vous pourrez effectuer des modifications
et inscrire les résultats au bulletin a
nouveau. Les anciens résultats seront

simplement remplacés par les nouveaux.

Pour vérifier la présence des résultats
disciplinaires au bulletin, sélectionnez
Bulletin dans le menu Evaluation

Vos résultats disciplinaires devraient se
retrouver ici.

Les noms des étapes précédentes vous
donneront accés aux commentaires et
messages attrioués.

Vous pourrez s€lectionner des
commentaires d |'aide de ce menu.

Inscrire les résultats au bulletin a
partir d’'activités évaluées

FRA600-61 ¥ 2

® ® ® @

Evaluation

Mes éléves Planification Ressources

Activités
o 5= H

Bulletin
Etape 3 e
Epreuve obligatoire
O Ajouter une activité v

[ Inscrire les résultats au bulletin

ﬂi-won ‘ 2100 ‘i-mn w

exam1 Ecrire 3 exam2 écrire & testa testa Observations Résultat
supprimer test supprimer test  supprimer supprimer duproftesta  disciplinaire
supprimer

Activités

FRA600-61

12 100 =100

/100 /100 /100 /100 /100 /100

)

TRA600-61 ¥ X
A 0
® R & @&
Mes éléves Planification Evaluation |~ Ressources

o
Bulletin FrRA600-61 Fra 2

Bulletin
. y / e‘ -
Etape 1 Etape 2 tape 3 « Final
 Afficher tout Resultat Résultat Résultat Commentaire Messages Résultat
1-Lire 84 86 \o 76
2- Ecrire 87 7 90
3- Communiquer oralement o7 ° f\ 87
Disciplinaire 88 87 z a : 84

A /

Vous pourrez consigner des messages (forces et défis) & partir de ces menus.

Ce filtre vous permettra de ne voir qu'une compétence a la fois
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Afficher tout
1-Lire
2 - Ecrire

3 - Communiquer
oralement

Disciplinaire




Ajouter des commentaires a votre
banque

La bangue de commentaires est propre & chaque enseignant et demeure disponible d'une année
a I'autre. Ne I'associez pas a une matiere. De cette facon, méme si vous changez de tdches, de
niveau ou d’école, vous aurez toujours acces A vos commentaires personnalisés pour les premieres
communications, les compétences transversales et pour les messages sur les bulletins.

Accédez a cette banque & partir de la section Mes données de la

page d'accuell

1. Cliquez sur Ajouter un commentaire.

2. Créez un nouveau nom de code a 3
caracteres qui n'est pas utilisé par votre
école.

3. Inscrivez le nom d'une catégorie (elle sera
créée automatiquement &
I'enregistrement de ce commentaire). Par
exemple, 1ée communication, bulletin,
danger, efc.

4. Inscrivez votre commentaire personnalisé.

5. Cliquez sur Enregistrer.

- R
Mes données
Banque de commentaires
Historique des jons
Planification
G J

Yles commentaires N

222

test

8l ' :
O AjOUtEI’ un commentaire

Code o
Catégorie

Matiére

'E] Bottin des matiéres

Commentaire °

5
Enregistrer Annuler Suppriny




2 [=]rs
A fa]r
=]

Consigner une observation ou
une intervention (SOI)

Pour consigner un SOI qui concerne tout un groupe
d’éleve, entrez par ce groupe et sélectionnez le feu de
circulation dans le coin supérieur gauche. Si c’est au sujet
d'un seul éleve, le méme feu de circulation est offert prés
de la photo de chaqgue éleve.

Comme c'était le cas pour les courriels, vous pourriez
restreindre ou augmenter le nombre d'éleves
concernés a I'aide du lien Bottin des éléves.

Sélectionnez si c'est une observation ou une
intervention (dans ce cas, vous pourrez I'associer
une observation au besoin).

Sélectionnez I'une des 4 catégories offertes.

En fonction de la catégorie choisie, vous aurez acces
d une banque de descripteurs que vous pourrez
parcourir a I'aide du lien suivant ou plus efficacement

en utilisant le moteur de recherche intégré.

L'heure et la date est automatiquement réglée a ...
maintenant.

Vous pouvez ajouter des détails au besoin.

Pour I'instant, il n’y a que les SOI associés a des

comportements positifs que vous pouvez partager aux

FRA600-61 ¥ ) (= @ (]
® S
Mes éléves Planification Evaluatio "

= B #
\ \

Le Suivi des observations et des interventions (SOI) est offert & partir des groupes-repére et des
groupes-matiére. Il permet aux enseignants et autres memlbres du personnel de I'école de consigner
rapidement des observations et des interventions au sujet des éleves. La direction et les autres
intervenants qui ont accés au dossier de I'éléve auront acces & ces SOI.

/ Consulter le dossier de I'éléve $

\

Observation / Intervention

20 éléves

- Bottin des éléves o

20 Tous les éléves du groupe FRAG00-61 o

@ Comportements positifs

Consigner une

@ Observation

_) Intervention

Informations : Comportements a surveiller

Catégorie Comportements a modifier

m Comportements graves

Sélectionner une catégorie

Descripteur

Sélectionner un descripteur

Date et heure de I'événement o

Aujourd'hui [# | |16/:|05

Informations complémentaires

Publier sur: @ o
Portail des éléves m Portail des parents m

te observation sera visible par : Directeur, Eléve, Enseignant, Intervenant en soutien psychoso(

ique, Egagonnel non enseignant, Parent

Enregistrer ‘ Annuler J
—

éleves et parents, mais ca sera aussi possible pour les 2 catégories suivantes. Iln'y a que la
catégorie des comportements graves qu'il ne sera jamais possible de partager avec le portail

des parents ou des éleves.

Cliquez sur Enregistrer.
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Consulter les SOl d’'un groupe ou
d’'un éléve

Pour consulter les SOl d'un groupe,

1.

2.

Cliguez sur Portrait

Cliquez sur la catégorie au bas du graphique
circulaire ou sur couleur correspondante afin
d’obtenir les détails des éleves concernés

Au besoin, utilisez les filtres & partir de cette
page pour trouver les éleves qui sont
associés A une catégorie d'observation ou
d’intervention précise.

Vous avez accés aux statistiques pour
chaque catégorie en plus de pouvoir les
sélectionner

Cliquez sur Appliquer

Sélectionnez un éléve au besoin dans la liste
résultant du filtre pour consulter ses SOI.
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132108-01

\m Avis de félicitations

Planification Evaluation Pcnraitﬁ

@ Veille active

<

\

Total: 21 Total: 36
Trés a risque 2 @ Comportements positifs 33
ﬂ Arisque 1 Comportements a surveiller E
EAsurveiHer 3
Bonne constance 2
Progression incertaine 7
B En progression 1
Trés bonne progression 4

B & @ \

Suivi des observations et interventions (SOI)

Observations v

| /

/@w: sol
@ Observations Interventions Version imprimable
<l

~

Dates

Eleves

Catégories et descripteurs
(] @ Comportements positifs 35

[« 4 Comportements & surveiller 173
[v] @ Comportements & modifier 7
[¥| m Comportements graves /33 \
| Mardi 31 juillet 5 | -| Aujourd'hui [

Bottin des éléves 20 Tous les éléves du groupe FRA108-01

e
uler | Rs

. O

éinitialiser

‘® Comportements positifs (40)

Frangois
Asselin

Laurence
Bergeron

Juliette
Bernier

Olivier
Coté

Charles
Ferland

G000

Comportements  surveiller (32) ~

¥ Charles Ferland

3098762
Consulter le dossier de ['éléve
Moyens d'adaptation
Ecrire v

Consigner une observation / intervention

Liste des observations

N'a pas son costume d'éducation physique. ¥
B® Lundi 14 janvier 2019 12:20




Ce guide est inspiré d'un document initial concu par le service des ressources
informatiques de la CS du Pays-des-Bleuets. Merci aux organisations qui ont travaillé &
la conception de ce tutoriel

o
S8 conmissioN tCotALRE o SN
du Pays-des-Bleuets e\t Aes Cerfs Caeur-desVallées
SERVICE DES RESSOURCES EDUCATIVES
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